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Nach der Handwerksordnung wird die Meisterprufung durch Meisterprufungsausschusse abgenommen.
Die Prufungshoheit ist den Meisterprufungsausschiissen und der Handwerkskammer damit staatlich tUber-
tragen worden. In den Handwerken der Anlage A der Handwerksordnung werden die Meisterprufungsaus-
schisse als staatliche Prifungsbehorden am Sitz der Handwerkskammer von der zustandigen Bezirksregie-
rung errichtet. Die Geschaftsfuhrung der Meisterpriifungsausschisse liegt bei der Handwerkskammer. In
den Handwerken und handwerksahnlichen Gewerben der Anlage B der Handwerksordnung werden die
Meisterprufungsausschusse von der Handwerkskammer errichtet. Der Zustandigkeitsbereich des Meister-
prifungsausschusses entspricht in der Regel dem jeweiligen Kammerbezirk.

Die Meisterprufungsausschusse in den Handwerken der Anlage A der Handwerksordnung sind selbstandige
staatliche Prifungsbehorden. Sie sind daher autonom und von der Handwerkskammer unabhangig. Die
Meisterpriufungsausschisse in den Handwerken und handwerksahnlichen Gewerben der Anlage B der
Handwerksordnung sind Organe und damit Teil der Handwerkskammer.

Der Meisterprifungsausschuss besteht aus 5 Mitgliedern: dem Vorsitzenden, zwei Meisterbeisitzern, einem
Gesellenbeisitzer und dem Sachkundebeisitzer. Der Vorsitzende braucht nicht in einem Handwerk oder ei-
nem handwerksdhnlichen Gewerbe tatig sein. Darliber hinaus soll er dem Handwerk oder dem handwerks-
ahnlichen Gewerbe, fir welches der Meisterprifungsausschuss errichtet wurde, nicht angehoren. Die Meis-
terbeisitzer mussen das Handwerk oder das handwerksahnliche Gewerbe, fiir das der Meisterprifungsaus-
schuss errichtet ist, mindestens seit einem Jahr selbstandig betreiben oder entsprechend als Betriebsleiter
tatig sein. Des Weiteren mussen sie darin die Meisterpriifung abgelegt haben oder das Recht zum Ausbilden
von Lehrlingen besitzen. Ein Beisitzer soll in dem betreffenden Handwerk oder handwerksahnlichen Gewer-
be als ,,Geselle”, d.h. als Arbeitnehmer tatig sein und die Meisterpriifung abgelegt haben oder das Recht
zum Ausbilden von Lehrlingen besitzen. Der Sachkundebeisitzer braucht keinem Handwerk oder handwerk-
ahnlichem Gewerbe anzugeharen. Er soll aber fur die Abnahme der Prufung der betriebswirtschaftlichen,
kaufmannischen und rechtlichen Kenntnisse sowie der berufs- und arbeitspadagogischen Kenntnisse be-
sonders sachkundig sein.

Die Mitglieder des Meisterprufungsausschusses haben Stellvertreter. Eine bestimmte Anzahl oder eine per-
sonliche Vertretung ist gesetzlich nicht geregelt. Ein Stellvertreter pruft, wenn das ordentliche Mitglied, das
er vertritt, verhindert ist. Sowohl die Mitglieder wie auch die Stellvertreter sollen mindestens 24 Jahre alt
sein.

Die Amtszeit der Meisterpriifungsausschusse betragt hochstens 5 Jahre. Einzelne Mitglieder konnen jedoch
auch fur einen klrzeren Zeitraum berufen werden. Scheidet ein Mitglied z.B. aufgrund einer Krankheit vor-
zeitig aus, so ist das neue Mitglied nur fur die restliche Berufungsdauer des Ausgeschiedenen zu berufen.
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Welche finanziellen Fordermoglichkeiten gibt es?

Es gibt zahlreiche Fordermoglichkeiten, die bei der Vorbereitung auf die Meisterprifung oder bei der Meis-
terprufung selbst in Anspruch genommen werden kénnen. Hierzu gehoren vor allem das Aufstiegs-BAfoG
sowie ein Stipendium aus der Begabtenforderung.

Wer kann Aufstiegs-BAfoG beantragen und was wird hierdurch gefordert?

Forderungsberechtigt ist jeder, der Uber eine nach der Handwerksordnung oder dem Berufsbildungsgesetz
anerkannte, abgeschlossene Berufsausbildung oder einen vergleichbaren Abschluss verfligt und sich auf
die Meisterprufung vorbereitet.

Liegen die Voraussetzungen fur eine Forderung vor, konnen die Teilnehmer bestimmte Leistungen (Lehr-
gangs-, Priifungsgebiihren, ggf. Unterhaltsleistungen) beantragen. Uber Antragstellung, Umfang usw. in-
formieren umfassend die Handwerkskammern.

Welcher Prifungsausschuss ist fur die Abnahme der Prifung ortlich zustandig? Wie ist zu verfahren, wenn
mehrere Ausschusse gleichzeitig ortlich zustandig sind?

Fur die Abnahme der Meisterprufung ist der Meisterprifungsausschuss zustandig, in dessen ortlichen Zu-
standigkeitsbereich der Prifling

» seinen ersten Wohnsitz hat oder

* in einem Arbeitsverhaltnis steht oder

« eine MaBnahme zur Vorbereitung auf die Meisterprifung besucht oder
« ein Handwerk oder ein sonstiges Gewerbe selbstandig ausubt.

Liegt eine dieser Voraussetzungen vor, besteht die ortliche Zustandigkeit des Meisterprifungsausschusses.
Erfullt der Prufling mehrere Voraussetzungen, kann er selber wahlen, vor welchem Meisterprifungsaus-
schuss er seine Prufung ablegt. Der Prifling hat daher bei seiner Zulassung und Anmeldung zur Prifung
eine Erklarung abzugeben, ob und vor welchem Prufungsausschuss die Meisterprufung bereits abgelegt
bzw. die Zulassung beantragt wurde.

Gibt der Prufling falsche Angaben an oder legt er falsche Zeugnisse vor, kann dies zum Widerruf der Zu-
lassung fihren oder die Prufung kann fur nicht bestanden erklart werden.

Kann die Priifung auch vor einem anderen als dem ortlich zustandigen Meisterpriifungsausschuss ab-
gelegt werden?

In begriindeten Ausnahmefallen kann ein Prufling seine Prifung auch vor einem ortlich nicht zustandigen
Meisterprufungsausschuss ablegen. Der ortlich zustandige Meisterprufungsausschuss muss den Prufling
schriftlich von seiner Zustandigkeit befreien. Die Freigabeerklarung (Genehmigung) muss der Prufling bei
der Geschaftsstelle des ortlich nicht zustandigen Meisterprifungsausschusses einreichen.

FAQ-Liste zu den Grundlagen der Fortbildungsprifung - © ZWH - Stand 31.01.2020 5



Wann und wie oft finden Meisterpriifungen statt?

Die Prufungstermine werden grundsatzlich nach Bedarf angesetzt. Der Bedarf richtet sich nach der Nach-
frage der Pruflinge. Aus prufungsokonomischen Grunden ist jedoch eine Mindestzahl an Pruflingen fur die
jeweilige Prufung erforderlich. Die Meisterprufungen werden in der Regel im Anschluss an den Vorberei-
tungslehrgang durchgefihrt. Liegt nur eine geringe Nachfrage vor, muss sich der Prifling ggf. auf langere
Wartezeiten fur die Ablegung der Meisterprifung einstellen.

Aus welchen Teilen besteht die Meisterpriifung? In welcher Reihenfolge sollten sie abgelegt werden?

Die Meisterprufung besteht aus 4 Teilen:

« Teil I: meisterhafte Verrichtung der im jeweiligen Handwerk gebrauchlichen Arbeiten,
« Teil Il: fachtheoretische Kenntnisse,

« Teil lll: betriebswirtschaftliche, kaufmannische und rechtliche Kenntnisse und

« Teil IV: berufs- und arbeitspadagogische Kenntnisse.

Jeder Teil ist eine in sich abgeschlossene und daher rechtlich selbstdndige Prifung. Die Teile konnen un-
abhangig voneinander in beliebiger Reihenfolge zu verschiedenen Prufungsterminen abgelegt werden.

Da auch die Teile | und Il kaufmédnnische Kenntnisse voraussetzen, sollten Pruflinge jedoch zundchst mit
den Teilen Il und IV bzw. der entsprechenden Fortbildungsprufung Geprufte/r Fachfrau/Fachmann fur
kaufmannische Betriebsfliihrung nach der HwO und der Ausbildereignungsprufung beginnen.

Wer ist zur Meisterpriifung in einem zulassungspflichtigen Handwerk zuzulassen?

Zur Meisterprufung in einem Handwerk der Anlage A der Handwerksordnung ist zuzulassen, wer

« eine Gesellenprufung in dem Handwerk oder in einem damit verwandten zulassungspflichtigen Hand-
werk, in dem er die Meisterprifung ablegen mochte, oder

» eine entsprechende Abschlusspriufung in einem anerkannten Ausbildungsberuf oder

* eine andere Meisterprufung

bestanden hat.
Des Weiteren ist zuzulassen, wer

« eine andere Gesellenprifung oder eine andere Abschlusspriifung in einem anerkannten Ausbildungs-
beruf bestanden und

» in dem zulassungspflichtigen Handwerk, in dem er die Meisterprifung ablegen mochte, eine mehrjah-
rige Berufstatigkeit ausgelbt hat.

Bei der Berufstatigkeit wird der erfolgreiche Abschluss einer Fachschule bei einjahrigen Fachschulen mit
einem Jahr, bei mehrjahrigen Fachschulen mit 2 Jahren auf die Berufstatigkeit angerechnet.

Die Zulassung ist durch den Prufling vor der Absolvierung des ersten Prufungsteiles beim Meisterprufungs-
ausschuss zu beantragen und gilt fir alle Teile der Meisterprufung. Die Reihenfolge der Absolvierung der
Teile ist dabei nicht relevant.
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Wer ist zur Meisterpriifung in einem zulassungsfreien Handwerk oder handwerksahnlichen
Gewerbe zuzulassen?

Zur Meisterprufung in einem Handwerk oder handwerksahnlichen Gewerbe der Anlage B der Handwerks-
ordnung ist zuzulassen, wer eine Gesellenprifung oder Abschlussprufung in einem anerkannten Ausbil-
dungsberuf bestanden hat. Die Gesellen- oder Abschlussprufung braucht nicht in dem Handwerk oder
handwerksahnlichem Gewerbe absolviert worden sein, in dem die Meisterprifung abgelegt wird.

Priflinge mit einem anderen anerkannten Ausbildungsberuf sollten die Meisterpriufung erst nach einer
mehrjahrigen einschlagigen Berufstatigkeit ablegen, da ein Bestehen der Prifung sonst sehr gering ist.

Kann ein Priifling auch zur Meisterpriifung zugelassen werden, wenn er keinen Berufsabschluss hat?

Die Handwerkskammer kann Pruflinge in Ausnahmefallen aufgrund ihrer mehrjahrigen einschlagigen Be-
rufserfahrung von den oben genannten Zulassungsvoraussetzungen ganz oder teilweise befreien. Der Prif-
ling hat in diesen Fallen einen schriftlichen Antrag auf Befreiung der Zulassungsvoraussetzungen bei der
Geschaftsstelle einzureichen und Art und Dauer seiner Berufstatigkeit nachzuweisen. Hierbei werden auch
auslandische Bildungsabschlisse und Zeiten der Berufstatigkeit im Ausland berticksichtigt.

Wer spricht die Zulassung zur Meisterpriifung aus?

Die Zulassung wird vom Vorsitzenden des Meisterprifungsausschusses ausgesprochen. Halt er die Zulas-
sungsvoraussetzungen nicht fur gegeben, entscheidet der gesamte Meisterprufungsausschuss tUber die Zu-
lassung.

Ist der Besuch eines Lehrgangs der Meisterschule Zulassungsvoraussetzung?

Der Besuch einer SchulungsmaBnahme zur Vorbereitung auf die Meisterprifung ist zwar keine formale Zu-
lassungsvoraussetzung fur die Meisterprifung, er ist jedoch empfehlenswert, weil sich das Anspruchsni-
veau der Meisterprifung immer in der SchulungsmaBnahme widerspiegelt. Zudem lernen Priflinge den
Prifungsablauf und die Prufungsraumlichkeiten kennen.

Fithrt auch eine Gleichwertigkeitsfeststellung nach dem Anerkennungsgesetz zur Zulassung
zur Meisterpriifung?

Ja! Besitzt der Prufling eine Gleichwertigkeitsfeststellung des auslandischen Ausbildungsnachweises mit
der deutschen Gesellenprufung, wird er ebenfalls zur Meisterprifung zugelassen. Die Gleichwertigkeits-
feststellung wird von der Handwerkskammer ausgestellt, in deren Bezirk der Antragsteller seine Erwerbs-
tatigkeit austibt oder zukunftig ausiben mochte.

Wann und wie muss sich ein Priifling zur Priifung anmelden?

Sobald ein Prufling zur Meisterpriifung zugelassen wird und seinen Zulassungsbescheid erhalt, kann er sich
auch fur die Meisterprifung anmelden.

Mit der Anmeldung ist der Zulassungsbescheid einzureichen. Hat der Prufling bereits einen Teil der Meis-
terprufung erfolgreich abgelegt, ist der Bescheid uber den bestandenen Teil oder der Nachweis Uber die
bestandene Fortbildungsprifung einzureichen.
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Kann sich ein Priifling von der Ablegung bestimmter Teile der Meisterpriifung befreien lassen?

Ja! Der erfolgreiche Abschluss der Fortbildungsprifung Geprufte/r Fachfrau/Fachmann fur kaufmannische
Betriebsfuhrung nach der HwO fuhrt zur Befreiung des Teils Ill der Meisterprufung und eine erfolgreiche
Ausbildereignungsprufung fuhrt zur Befreiung des Teils IV der Meisterprifung. Hat der Prifling die Meis-
terprufung bereits in einem anderen Handwerk oder Gewerbe bestanden, wird er ebenfalls von der Able-
gung der Teile Il und IV befreit.

Des Weiteren kann auch der erfolgreiche Abschluss anderer Fortbildungsprufungen zur Befreiung von Tei-
len der Meisterprufung fuhren, wenn der Abschluss inhaltlich mit dem entsprechenden Teil der Meister-
prifung ubereinstimmt. Auch der erfolgreiche Abschluss einer einschlagigen Fachschule kann den Anfor-
derungen von Prifungsbereichen, Priifungsfachern oder Handlungsfeldern der Meisterprifung entspre-
chen und auf Antrag zur Befreiung der entsprechenden Inhalte fuhren.

Auch auslandische Bildungsabschliisse konnen zur Befreiung von Inhalten der Meisterprufung fuhren.

Bestehen Zweifel, ob ein bestimmter Abschluss zu einer Befreiung von Prufungsbereichen, Prufungsfa-
chern oder Handlungsfeldern der Meisterpriifung fiihrt, kann der Priifling die Uberpriifung der Befreiung
schriftlich bei der zustandigen Geschaftsstelle beantragen. Mit dem Antrag hat er auch die Fachinhalte
seines Abschlusses einzureichen, damit der Meisterprufungsausschuss eine eventuelle inhaltliche Ver-
gleichbarkeit Uberprifen kann.

Hinweis: Es konnen Verwaltungskosten entstehen.

Von welchen Priifungsleistungen kann sich der Priifling in einer Wiederholungspriifung
befreien lassen?

Bei einer Wiederholungsprufung ist der Prufling auf Antrag in den Prifungsbereichen, Prifungsfachern
oder Handlungsfeldern, die er bestanden hat, zu befreien. Von welchen Bereichen der Prifling bei einer
Wiederholungsprufung befreit ist, wird ihm in dem Beschluss Uber das Nichtbestehen der Meisterprifung
mitgeteilt. Eine Befreiung ist jedoch nur moglich, wenn sich der Prufling innerhalb von 3 Jahren ab Be-
kanntgabe des Nichtbestehens zur Wiederholungsprifung anmeldet.

Wann und wie ist der Antrag auf Befreiung von der Ablegung einzelner Priifungsteile,
-bereiche, -fachern zu stellen?

Der Priifling muss den Antrag auf Befreiung von Prufungsteilen zusammen mit der Anmeldung zur Meister-
prufung bei der Geschaftsstelle des Meisterprufungsausschusses stellen. Es sind beglaubigte Zeugnisko-
pien einzureichen.

Hat der Prufling seine Fachteile bereits bestanden und erst danach die o.g. Fortbildungsprufungen erfolg-
reich abgelegt, muss er dies der Geschaftsstelle des Meisterprifungsausschusses sofort mitteilen und einen
entsprechenden Antrag auf Befreiung der Prifungsteile stellen. Nur mit der entsprechenden Mitteilung und
dem Antrag auf Befreiung von Prufungsteilen kann der Meisterpriufungsausschuss einen Beschluss uber
das Bestehen der gesamten Meisterprifung fassen und dem Prifling sein Meisterprufungszeugnis und
seinen Meisterbrief aushandigen.
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Fithrt auch die Zuerkennung der fachlichen Eignung zur Berufsaushildung zur Befreiung des Teils IV?

Nein!Die Befreiung von der Ablegung einzelner Teile der Meisterprifung kommt grundsatzlich nur in Be-
tracht, wenn der Prifling eine dem jeweiligen Teil vergleichbare Prifung abgelegt hat. Die Zuerkennung
der fachlichen Eignung zur Berufsausbildung wird jedoch durch einen Verwaltungsakt der zustandigen
Handwerkskammer ausgesprochen. Eine mit dem Teil IV der Meisterprifung vergleichbare Prifung findet
in diesem Fall nicht statt.

Wer muss die Priifungsgebiihr zahlen und wann muss sie hezahlt werden?

Der Prufling muss fur die Ablegung der Meisterprufung eine Prufungsgebuhr bezahlen. Die Hohe der Pru-
fungsgebihr richtet sich nach dem jeweiligen Handwerk bzw. handwerksahnlichem Gewerbe sowie nach
der Art der Prifung (Meister-, Fortbildungs- oder Wiederholungsprufung). Die Prufungsgebihr muss in
voller Hohe mindestens 2 Wochen vor Beginn der Prufung bei der zustandigen Geschaftsstelle des Meister-
prifungsausschusses eingegangen sein. Meldet sich der Prufling zwar zur Prifung an, zahlt aber nicht die
bis dahin fallige Prifungsgebtihr, hat er keinen Anspruch zur Prifung eingeladen zu werden.

Die Hohe der Prufungsgebuhr sowie auch evtl. anfallende Nebenkosten der Prifung (Material, Miete, ...)
erfahren Sie bei der zustandigen Geschaftsstelle.

Wann erhalt der Priifling die Einladung zur Meisterpriifung?

Die zustandige Geschaftsstelle muss den Prifling mindestens 2 Wochen vor Prifungsbeginn schriftlich oder
elektronisch zur Prifung einladen. Mit der Einladung wird ihm auch mitgeteilt, welche Arbeits- und Hilfs-
mittel in der Prifung notwendig und erlaubt sind und welche Arbeits- und Hilfsmittel er selber zur Prifung
mitbringen muss.

Wann liegt bei Priifern eine Befangenheit vor?

Ist ein Prufer Arbeitgeber, Geschaftsteilhaber, Vorgesetzter oder Mitarbeiter des Priflings, darf er nicht an
seiner Meisterprufung mitwirken. Gleiches gilt fir Angehorige des Priflings. Hierzu gehoren u.a. Verlobte,
Ehepartner, Lebenspartner, Geschwister, Nichten und Neffen sowie direkte Verwandte. Der betroffene Prufer
soll in diesen Fallen die Geschaftsstelle hieruber informieren, damit sie einen anderen Prifer einsetzen kann.

Liegt ein Grund vor, der Misstrauen einer unparteilichen Prifertatigkeit rechtfertigt, dann entscheidet der
Prifungsausschuss tuber den Ausschluss.

Mochte ein Prufling vor der Meisterprifung eine Befangenheit gegentiber einem Prufer geltend machen,
hat er dies schriftlich mit einer Begriindung bei der zustandigen Geschaftsstelle einzureichen. Der Pru-
fungsausschuss entscheidet dann Uber den Ausschluss des Prufers. Der betroffene Prifer wirkt an dieser
Entscheidung nicht mit.

Wer erstellt die Priifungsaufgaben und legt diese fest?

Der Meisterprufungsausschuss legt die Aufgaben fur die entsprechenden Prifungen fest. Die Prufungsauf-
gaben werden in der Regel vom Meisterprufungsausschuss selbst erstellt. Die Prifungsaufgaben entspre-
chen inhaltlich den Vorgaben der einschlagigen Meisterprufungsverordnung.
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Kann ein Priifling von der Meisterpriifung zuriicktreten, obwohl er sich schon angemeldet hat?

Bis zum Beginn der Prifung kann der Prufling durch eine schriftliche Erklarung ohne die Angabe von Griin-
den von jedem Teil der Meisterprifung zurucktreten. Die schriftliche Rucktrittserklarung ist vom Prufling bei
der Geschaftsstelle des Meisterprifungsausschusses einzureichen. Die Meisterprifung gilt dann als nicht
abgelegt und zahlt nicht als Prifungsversuch. Unter Umstanden entstehen dennoch Verwaltungskosten.
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Bei den neugeordneten Meisterprufungsverordnungen besteht der Teil | grundsatzlich aus einem Meister-
prifungsprojekt und einem darauf bezogenen Fachgesprach. Beide stellen einen einheitlichen Prifungs-
bereich dar. In den meisten Handwerken oder Gewerben kommen im Teil | noch zusatzlich Situationsauf-
gaben dazu.

Welche Meisterprufungen nach dieser Struktur durchgefihrt werden, erfahren Sie bei der zustandigen Ge-
schaftsstelle.

Im Rahmen des Meisterprufungsprojekts bearbeitet der Prufling einen Kundenauftrag. Dabei gestaltet sich
die Bearbeitung des Kundenauftrages in der Regel wie folgt: Der Prifling beginnt mit den theoretischen
Entwurfs-, Planungs- und Kalkulationsarbeiten fur den Kundenauftrag. Danach fuhrt er den Kundenauftrag
—i.d.R. praktisch — aus (Durchfiihrungsarbeiten). Der Prufling beendet den Kundenauftrag mit der theoreti-
schen Dokumentation hierliber.

Der Prifungsausschuss bewertet das Endergebnis des Meisterpriufungsprojekts. Bewertet werden aus-
schlieBlich die unter vorgegebenen und vom Ausschuss verantworteten Prifungsbedingungen gezeigten
Leistungen, dazu zahlt beispielsweise nicht ein vorab erstelltes Umsetzungskonzept. Die konkrete Gewich-
tung der einzelnen Prufungsbereiche richtet sich nach der einschlagigen Meisterprifungsverordnung.

Nach dem Meisterprifungsprojekt fihrt der Prifling hieriber ein Fachgesprach. Hierbei nimmt der Prif-
ling die Rolle des Betriebsinhabers ein, der dem Fachgesprach zugrundeliegenden Kundenauftrag bearbei-
tet hat. Der Meisterprufungsausschuss hat in der Rolle des Kunden sowie des Prifungsausschusses eine
Doppelfunktion.

Der Prifling hat in dem Fachgesprach nachzuweisen, dass er

« die fachlichen Zusammenhange aufzeigen kann, die dem Meisterpriufungsprojekt zugrunde liegen,

« den Ablauf des Meisterprufungsprojekts begrunden kann und

+ mitdem Meisterprufungsprojekt verbundene berufsbezogene Probleme sowie deren Losungen darstel-
len und dabei neue Entwicklungen bertcksichtigen kann.

Das Meisterprifungsprojekt und das Fachgesprach werden gesondert bewertet. Aus dem Meisterprufungs-
projekt und dem Fachgesprach wird eine Gesamtbewertung gebildet. Die Prifungsleistungen im Meister-
prufungsprojekt gehen in der Regel mit drei Viertel und im Fachgesprach mit einem Viertel in die Gesamt-
bewertung ein.
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Was ist die Situationsaufgabe im Teil I?

Im Rahmen der Situationsaufgaben hat der Prifling Aufgaben zu I6sen, die sich ebenfalls an einem Kunden-
auftrag orientieren. Bei den Situationsaufgaben wird nicht nur das Endergebnis, sondern auch der Arbeits-
prozess bewertet.

Wann besteht ein Priifling den Teil 17

Der Teil | wird unter 2 Voraussetzungen bestanden: Die Prifung

« muss im Gesamtergebnis mit mindestens ,,ausreichend” und
« darf weder im Meisterprifungsprojekt noch im Fachgesprach noch in der Situationsaufgabe mit ,,un-
genugend”

bewertet worden sein.

Das Gesamtergebnis wird aus dem Meisterprifungsprojekt und dem darauf bezogenen Fachgesprach (zwei
Drittel) sowie der Situationsaufgabe (ein Drittel) gebildet.

Was beinhaltet der Teil [l der Meisterpriifung?

Der Teil Il besteht nach den neugeordneten Meisterpriufungsverordnungen aus 2 bis 4 Handlungsfeldern
bzw. Prifungsbereichen. Das erste oder die ersten beiden Handlungsfelder beziehen sich auf die fachtheo-
retischen Inhalte des jeweiligen Handwerks oder Gewerbes. Erganzend sind die Handlungsfelder , Auftrags-
abwicklung” und ,Betriebsfiihrung und -organisation” abzulegen. Die Prifung im Teil Il ist schriftlich
durchzufuhren.

Lediglich im Friseur-Handwerk und im Kosmetiker-Gewerbe wird anstelle der letzten beiden Handlungs-
felder das Handlungsfeld ,,.Salonmanagement” durchgefiihrt.

Wie wird der Teil Il bewertet und wann ist er hestanden?

Jedes Handlungsfeld wird vom Meisterprufungsausschuss gesondert bewertet. Alle Handlungsfelder gehen
mit einer gleichen Gewichtung in das Gesamtergebnis des Teils |l ein. Besteht der Teil Il zum Beispiel aus
3 Handlungsfeldern, geht jedes Einzelergebnis daher mit jeweils einem Drittel in das Gesamtergebnis ein.

Der Prifling besteht den Teil Il, wenn er
+ im Gesamtergebnis mindestens ausreichende Leistungen erzielt hat.
Er besteht den Teil Il nicht, wenn

« ein Handlungsfeld mit ,,ungeniigend” oder
» zwei Handlungsfelder nach durchgefiihrter Erganzungsprifung mit ,mangelhaft”

bewertet wurden.
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Wann wird eine miindliche Erganzungspriifung durchgefiihrt?

Erzielt der Prufling keine ausreichenden Leistungen im Teil I, kann die schriftliche Prifung unter Umstan-
den durch eine sog. mundliche Erganzungsprufung erganzt werden, wenn diese das Bestehen des Teils |l
ermoglicht. Eine mundliche Erganzungsprufung wird nur durchgefuhrt, wenn hochstens 2 Handlungsfelder
mit ,mangelhaft” bewertet wurden. Sie ist dann in einem der mit ,,mangelhaft” bewerteten Handlungsfelder
durchzufihren.

Die Bewertung der schriftlichen Aufgaben geht mit zwei Drittel und das Ergebnis der Erganzungsprufung
mit einem Drittel in das Ergebnis des Handlungsfeldes ein.

Die Geschaftsstelle 1adt den Prufling zur mundlichen Erganzungsprufung ein und teilt ihm gleichzeitig mit,
in welchem Handlungsfeld eine mundliche Erganzungsprufung in Betracht kommt und wie viele Punkte in
der Erganzungspriufung zum Bestehen des Teils Il erforderlich sind. Der Prifling kann sich dann gegebe-
nenfalls aussuchen, in welchem Handlungsfeld er die mindliche Erganzungsprifung ablegt.

Was beinhaltet der Teil Ill der Meisterpriifung?
Der Teil Il beinhaltet die betriebswirtschaftlichen, kaufmannischen und rechtlichen Kenntnisse der Meis-
terprufung.

Was beinhaltet der Teil IV der Meisterpriifung?

Der Teil IV beinhaltet die berufs- und arbeitspadagogischen Kenntnisse der Meisterprufung.

Wo findet die Priifung statt?

Der Meisterprufungsausschuss legt zusammen mit der zustandigen Geschaftsstelle den Ort fur die Meister-
prifung fest. Hierbei kann er bestimmen, dass alle Priflinge die Prifung am gleichen Tag und am gleichen
Ort, d.h. in Klausur ablegen.

Wer darf bei der Priifung anwesend sein?

Die Meisterprifung ist grundsatzlich nicht offentlich.

Was passiert, wenn der Priifling nicht an der Priifung teilnimmt?

Nimmt der Prifling nicht an der Prifung teil, iberprift die Geschaftsstelle, ob der Prifling einen wichtigen
Grund fur seine Nichtteilnahme geltend gemacht hat oder unverzuglich geltend macht. Liegt ein wichtiger
Grund vor, ist der Prufling wirksam von der Prufung zurtickgetreten und verliert keinen Prifungsversuch.
Liegt kein wichtiger Grund vor, gilt die Prufung als nicht bestanden.

Tritt der Prufling wirksam von seiner Prufung zurick, entsteht eine Verwaltungsgebiuhr.

Was passiert, wenn der Priifling nicht rechtzeitig zur Priifung erscheint?

Kommt der Prifling mit einer Verspatung, hat er keinen Anspruch auf Teilnahme an der Prifung. Wird dem
Prufling im Einzelfall dennoch eine Teilnahme gestattet, erfolgt dies innerhalb der verbleibenden Prifungs-
zeit.
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Was passiert, wenn der Priifling wahrend der Priifung krank wird?

Wird der Prufling wahrend der Meisterpriifung krank, kann er ebenfalls von der Priifung zurticktreten. Er
muss der Geschaftsstelle des Meisterprufungsausschusses unverzuiglich seinen Rucktritt schriftlich mittei-
len und ein arztliches Attest Uber seine Priufungsunfahigkeit einreichen. In diesen Fallen ist das Prufungs-
verfahren lediglich unterbrochen. Sobald der Prifling wieder gesund ist, wird das Prifungsverfahren zum
nachstmoglichen Prufungstermin fortgesetzt. Hat der Prufling bereits in sich abgeschlossene Prufungsleis-
tungen erbracht, werden diese bei der Fortsetzung des Prifungsverfahrens in der Regel anerkannt.

Teilt der Prufling seinen Rucktritt nicht unverziglich mit oder reicht er kein arztliches Attest ein, gilt dieser
Teil der Meisterprufung als nicht bestanden. Der Prufling verliert damit einen Prifungsversuch.

Kann der Priifling auch aus anderen Griinden von der Priifung zuriicktreten?

Grundsatzlich kann ein Prufling aus einem wichtigen Grund wahrend der Prifung von dieser zuricktreten.
Der wichtige Grund ist der Geschaftsstelle unverzuglich schriftlich mitzuteilen. Hierzu gehoren z.B. die
Schwangerschaft, die Geburt eines Kindes oder der Tod eines Angehorigen.

Welche Moglichkeiten gibt es, eine Behinderung oder eine korperliche Beeintrachtigung in der Prii-
fung auszugleichen?

Bei der Durchfuhrung der Prufung sollen die besonderen Verhaltnisse von Menschen mit Behinderungen
berucksichtigt werden. Der Prufling hat mit dem Zulassungsantrag bereits auf seine Behinderung hinzu-
weisen. Die Behinderung ist nach Art und Schwere durch ein facharztliches Attest nachzuweisen. Das arzt-
liche Attest soll auch eine Empfehlung enthalten, wie die konkrete Behinderung oder Beeintrachtigung
ausgeglichen werden kann. Als Nachteilsausgleich kommt insbesondere eine Zeitverlangerung in Betracht.
In schwerwiegenden Fallen kann auch eine Lese- oder Schreibhilfe in Anspruch genommen oder die Pru-
fung als Einzelprufung durchgefihrt werden. Horbehinderte Pruflinge haben einen Anspruch auf einen
Gebardendolmetscher. Nahere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Priferportal unter www.Prue-
fen-im-Handwerk.de.

Haben Priiflinge mit unzureichenden Deutschkenntnissen die Mdglichkeit Ubersetzungshilfen zu he-
kommen?

Nein! Es besteht weder die Moglichkeit, die Priifung in einer anderen Sprache noch mit Hilfe eines Dolmet-
schers abzulegen. Die Prufungssprache ist deutsch. Unzureichende Deutschkenntnisse fuhren ebenfalls
nicht zu dem o.g. Nachteilsausgleich. Eine Zeitverlangerung ist daher ebenfalls nicht moglich.

Kann die Priifung auch abgelegt werden, wenn eine Schwangerschaft besteht?

Solange nicht von der Meisterprifung selbst eine Gefahrdung fur die Schwangere und/oder das Kind aus-
geht, kann die Meisterprifung auch abgelegt werden, wenn eine Schwangerschaft besteht. Dies gilt auch
fur die Zeitraume der individuellen oder gesetzlichen Beschaftigungsverbote. Das Beschaftigungsverbot
bezieht sich nur auf das Arbeitsverhaltnis zwischen dem Arbeitgeber und der Schwangeren. Da das Pru-
fungsverfahren jedoch offentlich-rechtlich ist, hat das Beschaftigungsverbot hierauf keine Auswirkungen.

Bei praktischen Prufungsleistungen muss die Schwangere jedoch ein drztliches Attest einreichen, das be-
scheinigt, dass die Ablegung der Prufung gesundheitlich unbedenklich ist.

FAQ-Liste zu den Grundlagen der Fortbildungsprifung - © ZWH - Stand 31.01.2020 14



Was sind Tauschungshandlungen und OrdnungsverstoBe und welche Folgen haben sie?

Bewertungsgrundlage des Meisterpriufungsausschusses ist die eigene Leistung des Priflings. Begeht ein
Prifling wahrend seiner Meisterprufung jedoch eine Tauschungshandlung, indem er zum Beispiel uner-
laubte Arbeits- und Hilfsmittel benutzt, hat der Prifling seine Prifungsleistung nicht mehr aus eigener Kraft
erbracht. Damit liegt ein Versto8 gegen den Gleichheitsgrundsatz im Prufungsverfahren vor. Die betroffene
Prifungsleistung gilt damit als nicht abgelegt und wird mit ,,ungeniigend” (0 Punkte) bewertet. In schwer-
wiegenden Fallen gilt der jeweilige Teil der Meisterprufung als nicht bestanden. Das Gleiche gilt bei Tau-
schungshandlungen, die innerhalb eines Jahres nachtraglich festgestellt werden.

Eine Tauschung liegt nicht nur vor, wenn der Prifling selber tauscht, sondern auch, wenn er einen anderen
Prifling bei seiner Tauschung unterstitzt.

Begeht ein Prufling eine Tauschungshandlung, fuhrt er die gesamte Prufung zunachst unter Vorbehalt wei-
ter. Benutzt der Priifling unzulassige Arbeits- und Hilfsmittel, werden diese von der Aufsicht einbehalten. Ist
eine ordnungsgemaRe Prifung nicht mehr gewahrleistet, kann der Prifling auch direkt von der Priifung
ausgeschlossen werden. Nach der letzten Prufungsleistung entscheidet der Meisterprufungsausschuss uber
das Vorliegen der Tauschungshandlung, nachdem er den Prifling hierzu angehort hat.

VerstoRt der Prufling gegen die Ordnung, indem er Sicherheitsbestimmungen missachtet oder den Anwei-
sungen der Aufsicht und des Prifungsausschusses nicht nachkommt und durch sein Verhalten eine ord-
nungsgemaRe Priufung nicht mehr gewahrleistet wird, kann der Prifling ebenfalls von der weiteren Prifung
ausgeschlossen werden. Die betroffenen Prufungsleistungen gelten als nicht abgelegt und werden daher
mit ,ungeniigend” (0 Punkte) bewertet. In schwerwiegenden Féllen gilt ebenfalls der jeweilige Teil als nicht
bestanden.

Durch wen und wie erfolgt die Bewertung der Priiflinge?

Die Bewertung der Pruflinge erfolgt durch den Meisterprufungsausschuss.
Die Bewertung erfolgt anhand der vom Prifungsausschuss festgelegten Bewertungskriterien.
Alle Prufungsleistungen werden nach folgendem 100-Punkte-Schlussel bewertet:

92-100 Punkte: sehr gut
unter 92 bis 81 Punkte: gut
Unter 81 bis 67 Punkte: befriedigend

unter 67 bis 50 Punkte: ausreichend
unter 50 bis 30 Punkte: mangelhaft
unter 30 bis 0 Punkte: ungenigend

Auf der Grundlage dieser Bewertung beschlieBen alle Mitglieder des Prifungsausschusses Uber die Noten
sowie Uber das Bestehen oder Nichtbestehen der Meisterprifung bzw. des betroffenen Teils.
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Wann erhalt ein Priifling das Ergebnis seiner Teil-Priifung?

Sobald der Meisterprufungsausschuss uber die Note sowie Uiber das Bestehen oder Nichtbestehen des Pruf-
lings in dem jeweiligen Teil der Meisterprifung entschieden hat, wird dem Prifling dies unverzuglich
schriftlich mitgeteilt. Der Prifling erhalt den Bescheid Uber den abgelegten Teil der Meisterprifung mit der
erzielten Note daher entweder vom Meisterprifungsausschuss nach der letzten Prufungsleistung, z.B. dem
Fachgesprach oder per Post von der zustandigen Geschaftsstelle.

Hat der Prufling seine Prifung abgelegt, erhalt er einen Bescheid liber den abgelegten Teil der Meister-
prifung mit der erzielten Note.

Zwischenergebnisse aus den jeweiligen Teilen der Meisterprifung werden dem Prufling nicht mitgeteilt.

Wann erhalt ein Priifling sein Meisterpriifungszeugnis?

Der Prifling erhalt sein Meisterprufungszeugnis, wenn er alle 4 Teile der Meisterprufung bestanden hat.
Das Meisterprufungszeugnis fuhrt die 4 Teile der Meisterprufung mit der erzielten Note auf.

Kann ein Priifling eine Ubersetzung des Priifungszeugnisses erhalten?

Mochte der Priifling eine englische oder franzosische Ubersetzung seines Meisterpriifungszeugnisses haben,
kann er dies schriftlich bei der zustandigen Geschaftsstelle des Meisterprifungsausschusses beantragen. Es
liegt kein Rechtsanspruch fur ein Ubersetztes Meisterprufungszeugnis vor, aber die Handwerkskammer halt
in der Regel bei Bedarf Meisterprufungszeugnisse in englischer und franzosischer Sprache vor.

Welcher Priifungsausschuss ist fiir die Ausstellung des Meisterpriifungszeugnisses und
-briefes zustandig?

Das Meisterprifungszeugnis wird vom zuletzt tatig gewordenen fachlich zustandigen Meisterprufungsaus-
schuss ausgestellt.

Wie oft kann ein Priifling seine Meisterpriifung wiederholen, wenn er diese nicht hestanden hat?

Hat der Prifling seine Meisterprifung nicht bestanden, kann er sie noch 3 weitere Male wiederholen. Jeder
Prifling hat also insgesamt 4 Mal je Prufungsteil die Moglichkeit, die Meisterpriufung abzulegen. Danach
besteht keine Moglichkeit mehr, die Meisterprifung in dem entsprechenden Handwerk oder handwerks-
ahnlichen Gewerbe abzulegen, auch nicht bei einer anderen Handwerkskammer.

Bei der Wiederholungsprifung kann sich der Prifling von bestandenen Prifungsbereichen und -fachern
oder Handlungsfeldern befreien lassen. Der Antrag auf Befreiung ist zusammen mit der Anmeldung zur
Prifung zu stellen.
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Kann ein Priifling seine Meisterpriifung wiederholen, obwohl er sie bestanden hat?

Nein! Die Wiederholung einer bestandenen Meisterprufung ist zur Notenverbesserung nicht moglich.

Kann ein Priifling nach seiner Meisterpriifung Einsicht in seine Priifungsunterlagen nehmen?

Jeder Prufling hat nach seiner Ergebnisbekanntgabe die Moglichkeit, Einsicht in seine Prifungsunterlagen
zu nehmen. Dies gilt unabhangig davon, ob er die Prifung bestanden oder nicht bestanden hat. Fur eine
Einsichtnahme hat er innerhalb von einem Monat ab Bekanntgabe seines Priifungsergebnisses einen schrift-
lichen Antrag bei der zustandigen Geschaftsstelle zu stellen. Da die Meisterprufung aus vier rechtlich selb-
standigen Teilen besteht, muss der Prufling — je nachdem, in welchem Teil er Akteneinsicht nehmen moch-
te und wann er das jeweilige Ergebnis erhalt — ggf. mehrere Antrage auf Akteneinsicht stellen.

Der Prufling hat jedoch keinen Rechtsanspruch, die Einsichtnahme mit einem Prufer durchzufihren oder
eine Musterlosung in der Akteneinsicht zu erhalten.

Was kann ein Priifling tun, wenn er mit der Durchfiihrung der Meisterpriifung oder der Bewertung
nicht einverstanden ist?

Ist ein Prufling nicht mit der Durchfuhrung der Meisterprifung oder der Bewertung seiner Prifungsleistun-
gen einverstanden, kann er hiergegen Widerspruch einlegen. Der Widerspruch ist schriftlich innerhalb von
einem Monat ab Bekanntgabe seines Prifungsergebnisses bei der zustandigen Geschaftsstelle des Meister-
prifungsausschusses einzureichen.

Bei Meisterprufungen der Anlage A der Handwerksordnung entscheidet der Meisterprufungsausschuss bzw.
die Mittelbehorde, der/die nach der Handwerksordnung eine eigene staatliche Prifungsbehorde ist, Uber
den Widerspruch als zustandige Widerspruchsbehorde. Bei Meisterprufungen der Anlage B der Handwerks-
ordnung entscheidet die Handwerkskammer als zustandige Widerspruchsbehdorde tber den Widerspruch.

Hat der Widerspruch Erfolg, hat der Prifling einen Anspruch auf Neubewertung seiner angegriffenen Pri-
fungsleistungen. Sofern eine Neubewertung nicht mehr moglich ist, muss der Prifling die entsprechende
Prifungsleistung noch einmal erbringen.

Wird der Widerspruch dagegen zurlickgewiesen besteht nur noch die Moglichkeit, die Priifungsentschei-
dung sowie den Widerspruchsbescheid vor dem Verwaltungsgericht anzufechten.

Was sind die Folgen einer bestandenen Meisterpriifung?

Mit der bestandenen Meisterprifung erwirbt der Jungmeister in dem einschlagigen Handwerk oder Gewerbe
die Berechtigung, sich selbstandig zu machen sowie Lehrlinge auszubilden. Wer die Meisterprifung
bestanden hat, hat damit auch den Fortbildungsabschluss Bachelor Professional erlangt. Er darf den Meis-
tertitel in Verbindung mit dem einschlagigen Handwerk oder Gewerbe sowie zusatzlich die Bezeichnung
,Bachelor Professional im entsprechenden Handwerk oder Gewerbe" fiihren.
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Fiihrt die Feststellung der Gleichwertigkeit eines auslandischen Berufsabschlusses mit einer
deutschen Meisterpriifung auch zur Berechtigung, den deutschen Meistertitel zu fiihren?

Nein! Auch wenn ein auslandischer Berufsabschluss, insbesondere ein auslandischer Meistertitel als gleich-
wertig mit einer deutschen Meisterprufung anerkannt wird, darf der Inhaber des auslandischen Berufsab-
schlusses nicht den deutschen Meistertitel fuhren. Die Feststellung der Gleichwertigkeit fuhrt nach der
Handwerksordnung nicht zu der Befugnis, den deutschen Meistertitel zu fuhren. Der Inhaber des auslandi-
schen Meistertitels hat natlirlich das Recht, seinen auslandischen Meistertitel mit dem entsprechenden
Landerzusatz zu fuhren.

Was ist der Deutsche- und Europaische Qualifikationsrahmen (DQR/EQR)?
Wie wird der Handwerksmeister in den DQR eingeordnet?

Um Bildungsabschlisse uber die Landesgrenzen hinweg besser einschatzen zu konnen, hat die Europai-
sche Kommission den Europaischen Qualifikationsrahmen fir lebenslanges Lernen (EQR) entwickelt. Der
EQR ist ein Raster aus 8 aufeinander aufbauenden Niveaus, denen Abschlisse zugeordnet werden konnen.
Dabei ist Niveau 1 das niedrigste und Niveau 8 das hochste. Es gilt: Je hoher das Niveau eines Abschlusses,
desto umfangreicher sind die Kompetenzen, die damit nachgewiesen sind. Der Deutsche Qualifikationsrah-
men (DQR), der am 01.05.2013 offiziell eingefiihrt worden ist, setzt dieses 8-stufige Modell fir die Einord-
nung deutscher Bildungsabschlisse um. Die Niveaus von DQR und EQR entsprechen sich also 1:1. Auch die
anderen EU-Lander haben nationale Qualifikationsrahmen entwickelt oder sind noch dabei.

Der Handwerksmeister wurde — wie der Bachelor oder der Techniker — offiziell in die Niveaustufe 6 einge-
ordnet. Es handelt sich hierbei aber nur um eine ideelle Gleichwertigkeit mit den anderen Abschlissen der
gleichen Niveaustufe. Es besteht daher kein Rechtsanspruch, aufgrund der Zuordnung in den DQR auch
den Abschluss der gleichen Niveaustufe zu erhalten.

Die Einstufung in die Niveaustufe 6 des DQR wird im Meisterprifungszeugnis ausgewiesen.

Kann ein Priifling aufgrund seiner erfolgreichen Meisterpriifung an einer Fachhochschule oder
Hochschule studieren?

Ja! Erfullt der Prifling nicht bereits durch seine Fachhochschulreife oder Hochschulreife die Zugangsvor-
aussetzungen zum Studium, berechtigt der Meisterbrief im Handwerk bundesweit zur Aufnahme eines
Studiums in jedem Studiengang an einer Fachhochschule oder Hochschule. Priiflinge sollten sich jedoch
frihzeitig bei den entsprechenden (Fach )Hochschulen informieren, ob daruber hinaus noch besondere Zu-
gangsvoraussetzungen zum Studium vorliegen.

Wie lange sind die Priifungsunterlagen aufzubewahren?

Der Antrag auf Zulassung, die Zulassungsentscheidung, die schriftlichen Prifungsarbeiten sowie die die
Befreiungen begrindenden Unterlagen sind 3 Jahre und die Niederschriften sind 10 Jahre nach Abschluss
der Meisterprufung aufzubewahren. Ergebnisse der praktischen Prifung sollten moglichst prazise doku-
mentiert sein und, falls moglich, mind. 6 Wochen aufbewahrt werden.

Was kann ein Priifling machen, wenn er sein Meisterpriifungszeugnis verliert?

Verliert ein Prufling sein Meisterprufungszeugnis kann er gegen eine Verwaltungsgebuhr eine Zweitschrift
erhalten. Der Prufling hat hierfur einen schriftlichen Antrag bei der zustandigen Geschaftsstelle zu stellen.
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